Аннотация 
на рабочую программу МДК.01.03
Организация библиотечных фондов и каталогов
1.Цель освоения МДК.
В результате изучения МДК обучающийся должен иметь практический опыт:
– составления библиографической записи различных видов документов для традиционных и автоматизированных информационно – поисковых систем (ИПС);
– индексирование документов;
– организации, ведения и редактирования системы каталогов и картотек;
– размещения, расстановки, обработки и проверки библиотечных фондов.
[bookmark: _GoBack]2. Место МДК в структуре ПМ.
МДК.01.03 Организация библиотечных фондов и каталогов входит в ПМ.01Технологическая деятельность и находится в тесной взаимосвязи с изучением следующих МДК:
МДК.01.01 Библиотековедение 
МДК.01.02 Библиографоведение
3. Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения МДК.01.03 Организация библиотечных фондов и каталогов.
     Выпускник должен обладать:
Общими компетенциями (ОК):
 ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей 
профессии, проявлять к ней устойчивый интерес;
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество;
ОК.3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и 
нести за них ответственность; 
ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой 
для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития;
ОК 5. Использовать информационно – коммуникационные технологии в профессиональной деятельности;
ОК 6. Работать в коллективе, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями; 
ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных) за результат выполнения заданий;
ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации;
ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности;
Профессиональными компетенциями (ПК):
ПК.1.1 Комплектовать, обрабатывать, учитывать библиотечный фонд и осуществлять его сохранность;
ПК.1.2 Проводить аналитико-синтетическую обработку документов в традиционных и автоматизированных технологиях, организовывать и вести справочно- библиографический аппарат библиотек.
4. В результате освоения МДК.01.03 Организация библиотечных фондов и каталогов обучающийся должен:  
Знать:
– виды и формы каталогов; 
– состав и функции системы каталогов библиотеки и основные процессы организации, ведения и редактирования каталогов; 
– объекты, источники и методику составления одноуровневого, много
уровневого и аналитического библиографического описания;
– задачи; принципы и правила индексирования документов;
– состав и структуру библиотечных фондов; 
– основные процессы формирования библиотечных фондов.
Уметь:
– осуществлять профессионально-практическую деятельность;
– анализировать документы для составления библиографической записи;
 – индексировать (систематизировать и предметизировать) документы и 
запросы;
– использовать различные формы и методы информирования пользователей о системе каталогов и картотек;
– моделировать, комплектовать, учитывать и хранить библиотечный фонд.
5. Трудоемкость.
Общая трудоёмкость МДК.01.03 составляет 309 часов
Продолжительность изучения МДК.01.03 – 2 года.
Дифференцированный зачет – 2 семестр, экзамен – 4 семестр.
6. Образовательные технологии
Процесс изучения МДК.01.03 Организация библиотечных фондов и каталогов предполагает образовательные технологии: лекции, практические занятия, самостоятельная работа студентов:
– проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы (по вопросам к параграфам, главам учебных пособий, составленным преподавателем);
– подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ, отчетов и подготовка к их защите;
– систематическое изучение нормативно- правовой документации по вопросам библиографической записи документов, комплектования, учёта, расстановки, сохранности, проверки библиотечных фондов;
– работа над курсовой работой.
7. Форма контроля успеваемости
Программой данного МДК.01.03 предусмотрен дифференцированный зачёт, экзамен, экзамен квалификационный.
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